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	Karta Usługi


	Nr USC.10


	
	Zmiana imion i nazwisk
	Wersja nr 1




	Miejsce świadczenia usługi
	Stanowisko: 
Urząd Stanu Cywilnego

	
	Nr pokoju: 3
Telefon kontaktowy: 68/371 21 55 w. 34
Godziny urzędowania: 

poniedziałek: 8.00-16.00
wtorek – piątek: 7.30 – 15.30

Osoba wykonująca usługę: Monika Pawelska

	Rodzaj usługi
	Zmiana imion i nazwisk

	Opłaty
	Na mocy ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635) od 01 stycznia 2007r. pobierane są przez USC opłaty skarbowe w następujących wysokościach:

1)      decyzja o zmianie nazwiska albo zmianie imienia – 37 zł.

2)      decyzja o ustaleniu pisowni nazwiska albo imienia – 22 zł.
- opłatę skarbową należy dokonać na adres i konto:
Urząd Gminy Brody

Ul. Rynek 2

68-343 Brody
BZ WBK Lubsko:

76 1090 1564 0000 0000 5600 1656
- w kasie Urzędu Gminy Brody (I piętro).


	Do wniosku załączyć należy
	WYMAGANE DOKUMENTY: 

1)      wniosek osoby zainteresowanej. 

2)      dowód osobisty (do wglądu).

3)      odpis skrócony aktu urodzenia wnioskodawcy.

4)      odpis skrócony aktu małżeństwa w przypadku osób pozostających w związku małżeńskim oraz osób, których małżeństwo zostało rozwiązane przez rozwód.

5)      odpisy zupełne małoletnich dzieci.

6)      odpis skrócony aktu zgonu nieżyjącego rodzica, jeżeli zmiana nazwiska dotyczy małoletniego dziecka.

           Przedkładane odpisy nie mogą być kserokopiami.
          Odpisy nie są wymagane, gdy zostały sporządzone w Urzędzie Stanu Cywilnego w Brodach.
7)      prawomocne postanowienie sądu opiekuńczego o pozbawieniu praw rodzicielskich w przypadku, gdy jedno z rodziców zostało pozbawione praw rodzicielskich, a zmiana nazwiska dotyczy małoletniego dziecka (kserokopia).

8)      dowód zapłaty opłaty skarbowej.

	Wzór wniosku
	Do pobrania na stronie urzędu lub wypełniony na miejscu

	Dodatkowe informacje dla interesanta
	1. PODSTAWA PRAWNA:
- ustawa z dnia 17 października 2008 r.. o zmianie imion i nazwisk (Dz. U. z 2008r. Nr 220, poz. 1414 tekst jednolity),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 tekst jednolity z późn. zm.),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225, poz. 1635).

 2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY  
- złożenie wniosku,

- sporządzenie decyzji o zmianie nazwiska albo o zmianie imienia, którą można odebrać: osobiście w USC za okazaniem dowodu osobistego w terminie uzgodnionym przy składaniu wniosku lub zostanie przesłana pocztą listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

 3. TERMIN ODPOWIEDZI  – Decyzja o zmianie nazwiska albo o zmianie imienia w 85% jest wydawana w terminie do 3 dni roboczych od dnia złożenia kompletnego wniosku, a miesiąc zgodnie z prawem.

 4. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW – osobiście w pokoju nr 3 

5. TRYB ODWOŁAWCZY –Od decyzji przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Wojewody Lubuskiego w Gorzowie Wlkp. (66-400 Gorzów Wlkp. ul. Jagiellończyka 8) za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od daty doręczenia pisma.

Osoba zainteresowana może wystąpić z wnioskiem do Wojewody Lubuskiego w Gorzowie Wlkp. o rozstrzygnięcie czy okoliczności przedstawione przez kierownika USC uzasadniają odmowę dokonania czynności.

	Uwagi
	Wniosek o zmianę nazwiska albo o zmianę imienia uwzględnia się jeżeli jest uzasadniony ważnymi względami. Zmiana nazwiska uzasadniona jest zwłaszcza, gdy nazwisko jest:

- ośmieszające albo nie licujące z godnością człowieka,

- o brzmieniu niepolskim,

- posiada formę imienia,

- osoba zainteresowana pragnie zmienić swoje imię lub nazwisko, którego używa lub powraca do nazwiska, które zostało zmienione.

Wniosek nie podlega uwzględnieniu, gdy wnioskodawca ubiega się o zmianę nazwiska na nazwisko historyczne wsławione na polu kultury lub nauki, działalności politycznej, społecznej albo wojskowej, chyba, że posiada członków rodziny o tym nazwisku lub jest powszechnie znany pod tym nazwiskiem.

Kierownik USC w Lubsku rozpatruje wnioski o zmianę nazwiska albo zmianę imienia osób zameldowanych na pobyt stały w Lubsku i w gminie Lubsko.

Zmiana nazwiska obojga rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci.

Jeżeli zmiana nazwiska lub zmiana imienia dotyczy osoby niepełnoletniej wniosek składa jedno z rodziców; drugi rodzic musi wyrazić pisemną zgodę, chyba, że nie żyje lub nie posiada władzy rodzicielskiej.

Do zmiany nazwiska osoby niepełnoletniej, która ukończyła lat 14 potrzebna jest również jej zgoda.
 

	Opracował
	Monika Pawelska
	


