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	Zgłoszenie urodzenia dziecka.
	Wersja nr 1



	Miejsce świadczenia usługi
	Stanowisko: 
Urząd Stanu Cywilnego

	
	Nr pokoju: 3
Telefon kontaktowy: 68/371 21 55 w. 34
Godziny urzędowania: 

poniedziałek: 8.00-16.00
wtorek – piątek: 7.30 – 15.30

Osoba wykonująca usługę: Monika Pawelska

	Rodzaj usługi
	Zgłoszenie urodzenia dziecka

	Opłaty
	Na mocy ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635), od 01 stycznia 2007r. pobierane są przez Urząd Stanu Cywilnego opłaty skarbowe w następujących wysokościach:

1)      zgłoszenie oraz trzy odpisy aktu urodzenia zwolnione są od opłaty skarbowej. 

2)      dodatkowe odpisy podlegają opłacie skarbowej:

- odpis skrócony - 22 zł.

- odpis zupełny -33 zł.
- opłatę skarbową należy dokonać na adres i konto:
Urząd Gminy Brody

Ul. Rynek 2

68-343 Brody
BZ WBK Lubsko:

76 1090 1564 0000 0000 5600 1656
- w kasie Urzędu Gminy Brody (I piętro).


	Do wniosku załączyć należy
	WYMAGANE DOKUMENTY: 

Osoba zgłaszająca urodzenie dziecka powinna złożyć u kierownika USC następujące dokumenty:
- zgłoszenie urodzenia dziecka o ile szpital nie dostarczył,
oraz do wglądu:
- odpis aktu małżeństwa rodziców, jeżeli dziecko pochodzi z małżeństwa,
- odpis aktu urodzenia matki, jeżeli dziecko nie pochodzi z małżeństwa,
- dowody osobiste rodziców dziecka.
 

W przypadku dziecka pochodzącego z małżeństwa:
- dowody osobiste rodziców dziecka,
- odpis skrócony aktu małżeństwa.
 

W przypadku dziecka pozamałżeńskiego, gdy matka dziecka jest rozwiedziona:
- dowód osobisty matki dziecka,
- odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie.
 

W przypadku dziecka pozamałżeńskiego, gdy matka dziecka jest panna:
- dowód osobisty matki dziecka,
- odpis skrócony aktu urodzenia.
 

W przypadku dziecka pozamałżeńskiego, gdy matka dziecka jest wdową:
- dowód osobisty matki dziecka,
- odpis skrócony aktu małżeństwa, odpis skrócony aktu zgonu małżonka.


	Wzór wniosku
	Na miejscu

	Dodatkowe informacje dla interesanta
	1. PODSTAWA PRAWNA:
- ustawa z dnia 29 września 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego, rozdział 5 akt urodzenia (Dz. U. z 1986r. Nr 36, poz. 180),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225, poz. 1635).

 2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY  
- sporządzenie protokołu zgłoszenia urodzenia dziecka,
- przesłanie protokołu do Urzędu Stanu Cywilnego według miejsca urodzenia,
- sporządzenie aktu urodzenia dziecka.
3. TERMIN ODPOWIEDZI  – Akt stanu cywilnego sporządza się w dniu, w którym dokonano zgłoszenia zdarzenia powodującego sporządzenie aktu, chyba, że ustawa dopuszcza możliwość sporządzenia aktu stanu cywilnego w innym terminie.
 4. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW – osobiście w pokoju nr 3 

5. TRYB ODWOŁAWCZY – brak
 

	Uwagi
	Urodzenie dziecka należy zgłosić w ciągu 14 dni od dnia urodzenia. Jeżeli dziecko urodziło się martwe, zgłoszenie takiego zdarzenia powinno nastąpić w ciągu 3 dni (art. 38 Prawo o aktach stanu cywilnego).
Podstawą sporządzenia aktu urodzenia jest pisemne zgłoszenie urodzenia dziecka wystawione przez lekarza, położną lub zakład opieki zdrowia. Do zgłoszenia dziecka obowiązani są zgodnie z art. 39 Prawa o aktach stanu cywilnego, w kolejności:
- ojciec,
- lekarz lub położna, albo inna osoba obecna przy porodzie,
- matka, jeżeli stan jej zdrowia na to pozwala,
- szpital lub inny zakład, jeżeli urodzenie dziecka nastąpiło na jego terenie.
Jeżeli dziecko nie pochodzi z małżeństwa, ojciec biologiczny dziecka może dziecko uznać składając odpowiednie oświadczenie przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego.
Uznanie dziecka przez ojca staje się skuteczne po wyrażeniu zgody na uznanie przez matkę dziecka. Dziecko może być uznane przez ojca w każdym czasie. Jeżeli dziecko ukończyło 13 lat wymagana jest zgoda dziecka na uznanie. 


	Opracował
	Monika Pawelska
	


