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	Karta Usługi


	Nr USC.04


	
	Uzyskanie odpisu aktu stanu cywilnego. 
	Wersja nr 1




	Miejsce świadczenia usługi
	Stanowisko: 
Urząd Stanu Cywilnego

	
	Nr pokoju: 3
Telefon kontaktowy: 68/371 21 55 w. 34
Godziny urzędowania: 

poniedziałek: 8.00-16.00
wtorek – piątek: 7.30 – 15.30

Osoba wykonująca usługę: Monika Pawelska

	Rodzaj usługi
	Uzyskanie odpisu aktu stanu cywilnego

	Opłaty
	Na mocy ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635), od 01 stycznia 2007r. pobierane są przez USC opłaty skarbowe w następujących wysokościach:

1)      odpis skrócony – 22 zł

2)      odpis zupełny aktu – 33 zł

3)      zaświadczenie o braku księgi lub niefigurowaniu aktu w księdze – 24 zł

 - opłatę skarbową należy dokonać na adres i konto:

Urząd Gminy Brody

Ul. Rynek 2

68-343 Brody
BZ WBK Lubsko:

76 1090 1564 0000 0000 5600 1656
- w kasie Urzędu Gminy Brody (I piętro).

Opłacie skarbowej nie podlegają odpisy aktów stanu cywilnego wydane w sprawach dotyczących m.in.: wydania dowodu osobistego, ubezpieczenia społecznego (renty, emerytury), alimentacyjnych, szkolnych, zatrudnienia.


	Do wniosku załączyć należy
	WYMAGANE DOKUMENTY: 

1)      wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,
2)      dowód zapłaty opłaty skarbowej,
3)      dowód osobisty (do wglądu) w przypadku odbierania osobiście a.s.c. w USC
Wniosek można złożyć osobiście w Urzędzie Stanu Cywilnego w Lubsku lub za pośrednictwem poczty na adres USC a. Wojska Polskiego 2a, 68-300 Lubsko;
.

	Wzór wniosku
	Druk do pobrania

	Dodatkowe informacje dla interesanta
	1. PODSTAWA PRAWNA:
1)      ustawa z dnia 29 września 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U z 2004r. Nr 161, poz. 1688 tekst jednolity),

2)      ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000r. Nr 98, poz. 1071 tekst jednolity z późn. zm.),

3)      ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006r. Nr 225, poz. 1635).

 2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY  
- przyjęcie wniosku,

- wydrukowanie odpisu aktu stanu cywilnego.

3. TERMIN ODPOWIEDZI  – Sprawa załatwiana jest niezwłocznie w większości przypadków, a ciągu 7 dni zgodnie z prawem.

 4. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW – osobiście w pokoju nr 3 
5. TRYB ODWOŁAWCZY – Brak 

 

	Uwagi
	1)      odpisy aktów stanu cywilnego wydaje się na wniosek osoby, której akt dotyczy, jej wstępnego (rodzice, dziadkowie), zstępnego (dzieci, wnuki), rodzeństwa, małżonka lub przedstawiciele ustawowego; odpisy mogą otrzymać również osoby, które wykażą w tym interes prawny.

2)      zaświadczenia o braku ksiąg lub o niefigurowaniu aktu w księdze może otrzymać każda zainteresowana osoba.

3)      do wniosku o odpis przesłanego pocztą winny być dołączony dowód zapłaty opłaty skarbowej.

	Opracował
	Monika Pawelska
	


