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	Karta Usługi


	Nr SO.10


	
	Wymeldowanie administracyjne
	Wersja nr 1



	Miejsce świadczenia usługi
	Stanowisko: 
Samodzielne stanowisko ds. obywatelskich

	
	Nr pokoju: 3
Telefon kontaktowy: 68/371 21 55 w. 34
Godziny urzędowania: 

poniedziałek: 8.00-16.00
wtorek – piątek: 7.30 – 15.30

Osoba wykonująca usługę: Monika Pawelska

	Rodzaj usługi
	Postępowanie o wymeldowanie zakończone decyzją administracyjną

	Opłaty
	Opłata skarbowa: za decyzję – 10 zł; obowiązek zapłaty powstaje z chwilą złożenia wniosku przez stronę w kasie urzędu lub na konto:
76 1090 1564 0000 0000 5600 1656

	Do wniosku załączyć należy
	WYMAGANE DOKUMENTY: 
Wniosek o wymeldowanie z miejsca pobytu stałego. Druk wniosku dostępny jest w pokoju nr 3, lub do pobrania na stronie urzędu.

	Wzór wniosku
	Druk do wypełnienia na miejscu lub do pobrania na stronie urzędu.

	Dodatkowe informacje dla interesanta
	1. PODSTAWA PRAWNA:
art. 15 ust. 2 art. ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U.

z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.).
 2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY 
-prowadzenie postępowania administracyjnego o wymeldowanie zakończone decyzją
3. TERMIN ODPOWIEDZI  – Nie później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowane nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania.
 4. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW – decyzja przesłana pocztą
5. TRYB ODWOŁAWCZY – Od decyzji odmawiającej udostępnienia danych przysługuje odwołanie do Wojewody Lubuskiego w Gorzowie Wlkp., za pośrednictwem Wójta Gminy Brody, w terminie 14 dni od doręczenia decyzji stronie (odwołanie można przesłać pocztą bądź złożyć w w Urzędu Gminy–pokój nr 3).

	Uwagi
	1. Do wniosku o wymeldowanie w trybie administracyjnym należy dołączyć dowody z dokumentów

mające związek ze sprawą (np. orzeczenie sądu o eksmisji, protokół z wykonania czynności

eksmisyjnych przez komornika, wyrok sądu o rozwiązaniu związku małżeńskiego, postanowienie

o podziale wspólnego majątku itp.).

2. We wniosku można wskazać inne dowody np. z przesłuchania świadków, przeprowadzenia oględzin.

	Opracował
	Monika Pawelska
	


