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	Karta Usługi


	Nr SO.08


	
	Uzyskanie zaświadczenia ze zbiorów meldunkowych i dokumentacji dowodów osobistych.
	Wersja nr 1




	Miejsce świadczenia usługi
	Stanowisko: 
Samodzielne stanowisko ds. obywatelskich

	
	Nr pokoju: 3
Telefon kontaktowy: 68/371 21 55 w. 34
Godziny urzędowania: 

poniedziałek: 8.00-16.00
wtorek – piątek: 7.30 – 15.30

Osoba wykonująca usługę: Monika Pawelska

	Rodzaj usługi
	Uzyskanie zaświadczenia

	Opłaty
	Brak opłaty w przypadku zaświadczenia o utracie dowodu osobistego
Opłata skarbowa: za zaświadczenie ze zbiorów meldunkowych – 17 zł – płatna w Kasie Urzędu Gminy - lub

na konto bankowe BZ WBK Lubsko
76 1090 1564 0000 0000 5600 1656


	Do wniosku załączyć należy
	WYMAGANE DOKUMENTY: 
Wniosek o wydanie zaświadczenia ze zbioru meldunkowego. Druk wniosku dostępny jest w pokoju nr 3 lub na stronie do pobrania
zgłoszenie ustne utraty przez osobę – osobiście

	Wzór wniosku
	Druk do wypełnienia na miejscu

	Dodatkowe informacje dla interesanta
	1. PODSTAWA PRAWNA:
- ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.),

- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. z 2002r. Nr 236, poz. 1999 z późn. zm.).

 2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY  
- zgłoszenie utraty,

- wydrukowanie zaświadczenia,

- unieważnienie dowodu osobistego.
3. TERMIN ODPOWIEDZI  – Wydanie zaświadczenia w chwili zgłoszenia utraty a wydanie zaświadczenia w ciągu 7 dni
 4. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW – osobiście w pokoju nr 3 lub przesłanie pocztą
5. TRYB ODWOŁAWCZY – nie przysługuje w przypadku utraty dowodu osobistego, na odmowę wydania zaświadczenia ze zbiorów meldunkowych przysługuje zażalenie do Wojewody Lubuskiego w Gorzowie Wlkp. w terminie 7 dni.

	Uwagi
	W przypadku utraty dowodu osobistego należy zgłosić jego utratę w miejscu (urzędzie), gdzie miała miejsce utrata.

Udostępnienie danych ze zbioru meldunkowego dotyczących innej osoby następuje za jej zgodą.


	Opracował
	Monika Pawelska
	


