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	Karta Usługi


	Nr SO.07


	
	Zameldowanie na pobyt stały. 
	Wersja nr 1



	Miejsce świadczenia usługi
	Stanowisko: 
Samodzielne stanowisko ds. obywatelskich

	
	Nr pokoju: 3
Telefon kontaktowy: 68/371 21 55 w. 34
Godziny urzędowania: 

poniedziałek: 8.00-16.00
wtorek – piątek: 7.30 – 15.30

Osoba wykonująca usługę: Monika Pawelska

	Rodzaj usługi
	Zameldowanie na pobyt stały

	Opłaty
	brak

	Do wniosku załączyć należy
	WYMAGANE DOKUMENTY: 

- wypełniony i podpisany druk „zgłoszenie pobytu stałego”,
- tytuł prawny do lokalu – akt notarialny, umowa najmu,
- zaświadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca zameldowania (jeśli poza gminą obecną),
- dowód osobisty,
- książeczka wojskowa – dotyczy osób podlegających powszechnemu obowiązkowi obrony,
- skrócony odpis aktu urodzenia dziecka (jeżeli zameldowanie dotyczy dziecka zameldowanego wcześniej w innej miejscowości).

	Wzór wniosku
	Druk do wypełnienia na miejscu

	Dodatkowe informacje dla interesanta
	1. PODSTAWA PRAWNA:
- ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.),

- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. z 2002r. Nr 236, poz. 1999 z późn. zm.).

 2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY  
- sprawdzenie i przyjęcie druku „zgłoszenie pobytu stałego”,

- wydanie zaświadczenia potwierdzającego dokonanie zameldowania.
3. TERMIN ODPOWIEDZI  – W chwili przyjęcia zgłoszenia meldunkowego.
 4. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW – osobiście w pokoju nr 3 

5. TRYB ODWOŁAWCZY – Brak – czynność materialno-techniczna

	Uwagi
	Obowiązek meldunkowy powstaje najpóźniej przed upływem czwartej doby, licząc od dnia przybycia do lokalu. 

	Opracował
	Monika Pawelska
	


