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	Karta Usługi


	Nr SO.04


	
	Wymiana dowodu osobistego, uzyskanie dowodu osobistego w miejsce utraconego.
	Wersja nr 1



	Miejsce świadczenia usługi
	Stanowisko: 
Samodzielne stanowisko ds. obywatelskich

	
	Nr pokoju: 3
Telefon kontaktowy: 68/371 21 55 w. 34
Godziny urzędowania: 

poniedziałek: 8.00-16.00
wtorek – piątek: 7.30 – 15.30

Osoba wykonująca usługę: Monika Pawelska

	Rodzaj usługi
	Wymiana dowodu

	Opłaty
	Od 1 stycznia 2010 r. nie płacimy za wydanie dowodu osobistego. 
Wnioski w tej sprawie można składać za darmo.

	Do wniosku załączyć należy
	WYMAGANE DOKUMENTY: 

- wniosek o wydanie dowodu osobistego, 2 fotografie 35mmx45mmm, w przypadku zmiany nazwiska lub stanu cywilnego – akt małżeństwa (jeśli zawarte poza miejscem zameldowania),
- dowód osobisty do wglądu, a w przypadku utraty zaświadczenie o zgłoszeniu utraty jeżeli zostało wydane.


	Wzór wniosku
	Wniosek do pobrania na stronie druk SO.01 lub na miejscu 

	Dodatkowe informacje dla interesanta
	1. PODSTAWA PRAWNA:
- ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.),

- rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. z 2002r. Nr 236, poz. 1999 z późn. zm.).

 2. FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY  
- złożenie wniosku, potwierdzenie wniosku przez ewidencję ludności, 
- sprawdzenie danych przez USC,
- wprowadzenie wniosku do SOO,
- dowód wydaje Wójt Gminy Brody.
3. TERMIN ODPOWIEDZI  – do 30 dni
4. SPOSÓB ODEBRANIA DOKUMENTÓW – osobiście w pokoju nr 3 

5. TRYB ODWOŁAWCZY – nie przysługuje


	Uwagi
	Złożenie wniosku wraz ze zdjęciami i opłatą oraz akt stanu cywilnego, w przypadku wcześniejszego zgłoszenia utraty – zaświadczenie o utracie.

	Opracował
	Monika Pawelska
	


