Whiosek o wydanie dowodu osobistego

Dowdd osobisty wydaje sie na wniosek.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego skfada sie w organie dowolnej gminyna terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie osobiscie w siedzibie organu gminy na pismie
utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wtasnorecznym czytelnym podpisem, wypetnionym przez
whnioskodawce. Wniosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12. roku zycia mozna ztozy¢ na pismie
utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym albo podpisem osobistym.

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowac sprawe:

Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej.

Whniosek sktada osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun Iub
kurator.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek nie wczesniej niz 30 dni przed
datg 18 urodzin.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieposiadajacej
zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga
jej obecnosci przy sktadaniu wniosku (dziecko ktére ukonczyto 5 lat, osoba ubezwtasnowolniona catkowicie
oraz osoba ubezwtasnowolniona cze$ciowo). Wyjatek stanowig osoby, ktére nie ukoriczyty 5 roku zycia.
Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera sie odciski palcéw od osoby ubiegajace;
sie o wydanie dowodu osobistego, z wytgczeniem osoby: ktéra nie ukonczyta 12 roku zycia, od ktérej
chwilowo  fizycznie nie jest mozliwe pobranie  odciskdw  ktéregokolwiek z  palcow,
od ktérej pobranie odciskdw palcédw jest fizycznie niemozliwe.

O niemoznosci ztozenia wnioskuo wydanie dowodu osobistego spowodowanej chorobg,
niepetnosprawnoscig lub inng niedajacy sie pokonac przeszkoda wnioskodawca powiadamia organ gminy,
(organ gminy bedgcej siedzibg wtadz powiatu, na terenie ktérego przebywa osoba,
organ miasta na prawach powiatu, na terenie ktérego przebywa osoba),
ktéry po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniatego przypadku, zapewnia przyjecie wniosku w
miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku. W przypadku gdy
ztozenie whniosku o} wydanie dowodu okaze sie nieuzasadnione,
organ gminy odmawia przyjecia wniosku w miejscu wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza o
koniecznosci ztozenia wniosku na ogdlnych zasadach.

Godziny przyjmowania interesantow:

Poniedziatek 7.30-17.00
Wtorki-Czwartki 7.30.-15.30

Pigtki 7.30.-14.00

Uwagi:
Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej Polskiej.

Petnoletni obywatel RP zamieszkujacy na terytorium jest obowigzany posiada¢ dowdd osobisty.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra nie ukoiczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat od daty jego
wydania.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukoniczyta 12. rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od daty jego
wydania.



Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra ukonczyta 12. rok zycia, od ktérej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe
pobranie odciskéw ktoregokolwiek z palcow, jest wazny przez okres 12 miesiecy od daty jego wydania.
Dowdd osobisty posiada warstwe graficzng i warstwe elektroniczna.

Dowdd osobisty umozliwia jego posiadaczowi:

1. uwierzytelnianie w ustugach online za pomocg profilu osobistego;

2. sktadanie podpisu osobistego;

3. potwierdzanie obecnosci w okreslonym czasie i miejscu.

Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego:

e Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia zamieszcza sie w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego osoby, ktora posiada petng albo ograniczong zdolnosé¢ do czynnosci prawnych.

e Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie elektronicznej dowodu osobistego osoby,
ktora:

1. posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o wydanie
dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenie tego certyfikatu;

2. ukonczyta 13. rok zycia i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode na
zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby; w przypadku
osoby, ktdra ztozy wniosek nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin, zgode na
zamieszczenie certyfikatu podpisu osobistego wyraza ta osoba

3. ukonczyta 13. rok zycia, jezeli osoba ta przed uptywem waznosci dowodu osobistego
wydawanego na okres 12 miesiecy osiggnie petng zdolnosé do czynnosci prawnych, i przy
sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego zgode na zamieszczenie tego certyfikatu
wyrazit rodzic, opiekun lub kurator tej osoby; w przypadku osoby, ktéra ztozyta wniosek
nie wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin, zgode na zamieszczenie certyfikatu
podpisu osobistego wyraza ta osoba.

e Certyfikat potwierdzenia obecnosci zamieszcza sie w warstwie elektronicznej kazdego dowodu
osobistego bez wzgledu na zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

e Zamieszczenie w dowodzie osobistym kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego wraz z
danymi do skfadania tego podpisu oraz korzystanie z tego podpisu odbywa sie na podstawie
umowy posiadacza dowodu osobistego oraz dostawcy ustugi zaufania. W przypadku uniewaznienia
dowodu osobistego skutkujgcego niemoznoscig korzystania z tego certyfikatu Skarb Panstwa nie
ponosi kosztéw zwigzanych z zakupem nowego kwalifikowanego certyfikatu podpisu
elektronicznego.

Kurator lub opiekun posiadacza dowodu osobistego powiadamia niezwtocznie organ dowolnej gminy o
ubezwtasnowolnieniu catkowitym posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie osobistym zostat
zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego, oraz o
ubezwtasnowolnieniu czeSciowym posiadacza dowodu osobistego, w ktérego dowodzie osobistym zostat
zamieszczony certyfikat podpisu osobistego, okazujgc prawomocne orzeczenie sgdu w tej sprawie.

W momencie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego strona moze wyrazi¢ zgode na przekazanie
do Rejestru Danych Kontaktowych (RDK) imienia, nazwiska, numeru PESEL, numeru telefonu komorkowego,
adresu e-mail. Wpis do RDK jest dobrowolny i bezptatny. Odbywa sie ponadto wytgcznie za zgodg osoby,
ktérej dane majg zostac wpisane do RDK. Kazda osoba petnoletnia, ktéra posiada numer PESEL, a w zwigzku
z tym figuruje w rejestrze PESEL moze przekaza¢ swoje dane kontaktowe do RDK. Moze to zrobic
samodzielnie, w urzedzie miasta lub gminy albo poprzez e-ustugi. Osoba uprawniona zdecyduje, ktore dane
kontaktowe przekaze, jak dtugo bedg one przechowywane w RDK, a w razie potrzeby zmieni je lub usunie.
Wysytanie powiadomier z RDO nastgpi w 4 przypadkach:

1. Uniewaznienie dowodu osobistego — na wskazany numer i adres bedzie wystane powiadomienie,
gdy dowdd osobisty zostanie w systemie oznaczony jako uniewazniony;

2. Masowe uniewaznienie warstwy elektronicznej przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych
— na wskazany numer i adres bedzie wystane powiadomienie o uniewaznieniu warstwy
elektronicznej i przedtuzeniu daty waznosci dowodu osobistego;

3. Zmiana statusu dowodu na ,Przyjety przez urzad” — na wskazany numer i adres bedzie wystane
powiadomienie, gdy dowdd osobisty bedzie gotowy do odbioru przez posiadacza;



Zblizajacy sie termin uptywu waznosci dowodu osobistego — na wskazany numer i adres bedzie
wystane powiadomienie o  zblizajgcym sie  terminie  uptywu  waznosci na:

90 dni przed datg uptywu terminu waznosci;
60 dni przed datg uptywu terminu waznosci;
30 dni przed datg uptywu terminu waznosci;
o 14 dni przed datg uptywu terminu waznosci.

o O O

Powiadomienia o uptywie terminu waznosci przestang by¢ wysytane w momencie, gdy posiadacz ztozy
wniosek o nowy dowdd osobisty.

Opfaty:

Dowody sg wydawane bezptatnie.

Termin i sposéb zatatwienia sprawy:

30 dni

Tryb odwotawczy:

Nie przystuguje

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie
warstwy elektronicznej dowodu osobistego;

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne;

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych
kontaktowych.

Wymagane wnioski i dokumenty:

wniosek o wydanie dowodu osobistego
Uwagal!ll
formularz pdf musi by¢ wydrukowany bez zmniejszania, zwiekszania czy zmiany proporcji - druk bez
marginesow! (w opcjach drukowania ustaw: brak skalowania strony), w normalnym, a nie
oszczednosciowym trybie wydruku
o Do wniosku o wydanie dowodu osobistego zatgcza sie kolorowg fotografie o wymiarach
35%x45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym oswietleniem, majaca
dobrg ostros¢ oraz odwzorowujacg naturalny kolor skéry, obejmujgcg wizerunek od
wierzchotka gtowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, i
odzwierciedlajgcg w sposéb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy
osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego.
o Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o
wydanie dowodu osobistego.
Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta,
twarz nieprzystonietg wtosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice.



o Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy. Osoba noszaca nakrycie gtowy
zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajacyg jg w
nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni widoczny, a osoba ta przedtozy
zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciota Iub innego zwigzku wyznaniowego
zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wtasciwymi dla nich przepisami.
Osoba moze takze zafaczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile
uprawdopodobni, ze taka potrzeba wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub
zaistniatego wypadku.

o Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami. Osoba z wadg
narzadu wzroku moze zatgczy¢ fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi
szktami, o ile osoba ta przedtozy orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktdora ukonczyta 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku.

o dowdd osobisty lub paszport, a w przypadku osob, ktdre nabyty obywatelstwo polskie — dokument
podrozy lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamosc.

Zalaczniki

Whniosek o wydanie dowodu osobistego
Whniosek o wydanie dowodu osobistego (formularz aktywny)
Whniosek o przekazanie danych do rejestru danych kontaktowych

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych



