Pani Andzelika Jurkowska
d.s. ksiegowosci budzetowej — dochody tel. 68 3712155 w.

I.  Zakres czynnosci

1. Prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej w zakresie dochodéw
budzetowych wraz ze sprawozdawczoscig w tym miedzy innymi:

przypis naleznosci budzetowych,

odpis i ksiegowanie sptat naleznosci,

naliczanie odsetek za zwtoke

naliczanie i aktualizacja odpiséw aktualizacyjnych naleznosci,
sporzadzanie sprawozdan o naleznosciach.
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2. Wysytanie upomnien i windykacja naleznosci budzetowych z tytutu czynszéw
mieszkaniowych, wody, odprowadzania $ciekdw i innych ustug,

3. Prowadzenie rejestru sprzedazy i zakupu VAT.

4. Sporzadzanie deklaracji VAT oraz odprowadzanie podatku VAT.
5. Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z polecen lub upowaznien.



