
Pan  Zbigniew Jakimczuk 
Stanowisko ds. administrowania budynkami i lokalami  w referacie gospodarki komunalnej i 

mieszkaniowej  w Urzędzie Gminy Brody  (UK) tel. 68 3712078 
  

I. Zakres czynności 

1) Przygotowanie i rejestracja umów najmu lokali mieszkalnych i użytkowych, naliczanie 

czynszu,  

2) Prowadzenie rejestru osób ubiegających się o przydział lokalu mieszkalnego, analiza potrzeb 

mieszkaniowych na terenie Gminy, organizacja pracy społecznej komisji ds. 

mieszkaniowych,   

3) Gospodarka leśna w lesie komunalnym, 

4) Odczyty wodomierzy oraz wystawianie faktur za wszelkie usługi oraz sprzedaż wody, odbiór 

ścieków, wynajem lokali lub pomieszczeń gospodarczych, 

5) Administrowanie budynkami i lokalami komunalnymi, 

6) Wydzierżawianie, wynajmowanie, użyczanie i przekazywanie do korzystania nieruchomości 

komunalnych i lokali użytkowych pozostających w gminnym zasobie nieruchomości osobom 

fizycznym, prawnym i jednostkom pomocniczym, ustalanie opłat i czynszów z tego tytułu, 

7) Zakładanie i prowadzenie kart odbiorców wody i kanalizacji oraz zawieranie umów, 

8) Wykonywanie innych zadań wynikających z poleceń lub upoważnień,  

9) Nadzór i koordynacja prac  osób skazanych.  

 


