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I Zakres czynnosci

1) Przygotowywanie plandw i strategii zwigzanych z rozwojem gminy;

2) Podejmowanie dziatan zwigzanych z rozwojem spotecznym, kulturalnym i gospodarczym
gminy we wspotpracy z innymi podmiotami - w zakresie zadan Urzedu

3) Opracowywanie dokumentacji i materiatéw niezbednych do postepowania w ramach
Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych

4) Przeprowadzanie przetargow i udzielanie zaméwien

5) Przechowywanie dokumentacji dotyczacej przetargdw i udzielonych zamowien
publicznych;

6) Prowadzenie spraw dotyczgcych wspdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi- w zakresie
zadan Urzedu

7) Rozliczanie i nadzor zadan przekazanych do realizacji organizacjom pozarzgdowym w
kontekscie zgodnosci z oferta, z wytgczeniem rozliczenia finansowego dotacji, w tym
przygotowanie projektdw decyzji o zwrocie dotacji udzielanych na podstawie ustawy o
pozytku publicznym i wolontariacie;

8) Prowadzenie dziatalnosci promocyjnej na rzecz gminy, a w szczegdlnosci:
a) wspotpraca z informatykiem przy prowadzeniu dziatalnosci informacyjnej, a w
szczegoblnosci strony internetowej urzedu- w zakresie zadan Urzedu;
b) gromadzenie informacji o gminie oraz wspotpraca przy przygotowywaniu materiatow
promujgcych gmine na zewnatrz;

9) Promocja przedsiebiorczosci- w zakresie zadan Urzedu;

10) Organizowanie wspotpracy z zagranicg- w zakresie zadan Urzedu;

11) Organizowanie i utrzymywanie wspotpracy z partnerskimi gminami;

12) Podejmowanie dziatann zmierzajgcych do pozyskiwania przez gmine srodkow w

ramach funduszy strukturalnych UE, a w szczegdélnosci:
a) przygotowywanie i sktadanie wnioskéw aplikacyjnych o fundusze UE,
b) realizacja projektow dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych (sprawozdawczosé
finansowa i merytoryczna, monitoring i promocja)

c) prowadzenie ewidencji projektéw realizowanych w ramach srodkow pomocowych UE,



d) monitorowanie form pozyskiwania sSrodkéw pomocowych,
e) organizacja szkolen, spotkan dla oséb (przedsiebiorcéw, rolnikéw) zainteresowanych
tematyka pozyskiwania srodkow z UE;

f) udziat w konferencjach i warsztatach dotyczacych pozyskiwania srodkéw pomocowych

g) organizacja imprez i spotkan -w zakresie zadan Urzedu;
13) Wydawanie zezwolen na przeprowadzenie imprezy masowej, przyjmowanie zgtoszen

o organizowanych imprezach kulturalno-rozrywkowych w lokalach nalezacych do gminy;

14) Prowadzenie spraw z zakresu zdrowia - w zakresie zadan Urzedu
15) Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z polecen lub upowaznien Wéjta Gminy

Brody;



