Pani Ewelina Majewska
Stanowisko ds. wymiaru podatkdéw i optat oraz windykacji naleznosci w referacie finanséw w
Urzedzie Gminy Brody (FA) tel. 68 3712155 w. 204

Zakres czynnosci

1) Przygotowywanie decyzji wymiarowych, okreslajgcych, zmieniajgcych w sprawach
podatkowych
2) Prowadzenie postepowan podatkowych w sprawach dotyczacych stosowania ulg w sptacie
zobowigzan podatkowych — roztozenia na raty podatku lub zalegtosci, odroczenia terminu
ptatnosci podatku lub zalegtos$ci oraz umorzen zalegtosci, przygotowywanie decyzji w tych
sprawach
3) Woystawianie upomnien dla zalegajacych w zobowigzaniach
4) Petnienie funkcji organu egzekucyjnego w zakresie egzekucji podatkowej i administracyjnej
5) Gromadzenie i przechowywanie oraz badanie pod wzgledem zgodnosci ze stanem prawnym
i merytorycznym deklaracji podatkowych w podatku rolnym, podatku leSnym , podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportowych, wzywanie do korekty oraz
dokonywanie korekt tych deklaracji
) Prowadzenie ksiegowosci podatkowej wg programu podatkowego
) Planowanie dochoddéw z podatkéw
) Sprawozdawczos$¢ w zakresie podatkéw
9) Prowadzenie rejestrow, ewidencji i wykazéw podatkowych w formie papierowej
10) Prowadzenie ewidencji komputerowej podatnikow i opodatkowanych nieruchomosci wg
programu podatkowego
11) Rozliczanie inkasentéw (sottyséw) z poboru podatkéw, oraz ustalania wysokosci ich
wynagrodzenia
12) Przygotowywanie i opracowywanie projektéw uchwat w sprawie stawek podatkéw i
ewentualnie w sprawie przedmiotowych zwolnien z podatku.
13) Wydawanie zaswiadczen w zakresie nie zalegania w zobowigzaniach podatkowych
14) Wydawanie zaswiadczen w sprawie posiadania/ nie posiadania i wielko$ci gospodarstwa
rolnego
15) Wydawanie zaswiadczen w sprawie wykres$lenia ciezaru realnego
16) Wydawanie zaswiadczen w sprawie ubezpieczenia spotecznego rolnikéw
17) Prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie pomocy publicznej.
18) Wykonywanie innych zadan wynikajacych z polecen lub upowaznien,
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